Tapiésagi Polgarmesteri Hivatal
a "Kozszolgalati tisztvisékrol sz6l6" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekegdélapjan
palyazatot hirdet
Tapiésagi Polgarmesteri Hivatal
pénzugyi ugyintéd
munkakor betoltésére.
A kézszolgalati jogviszony idtartama:
hatarozott iddj elorelathatélag 2019.08.31-ig —ig tarté kdzszolggtagviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2253 Tapidsag, Bicskei ut 3.

A kozszolgalati tisztvisebk képesitési a@lirasairol szold 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:

1. szamu melléklet 19. pénzigyi igazgatasi felddHtdoesorolasi osztaly
Ellatando feladatok:

Altalanos pénziigyi, gazdalkodasi feladatok. Azrahaztartas rendje szerinti énkormanyzati
szamviteli, pénzugyi, gazdalkodasi és konyvvezdwatatok végrehajtasa. MAK altal kért
jelentések, adatszolgaltatasok haténed torterd elkészitése, megkuldése. Vagyonmérleg
Osszedllitasa, vagyonleltar elkészitése.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Onkormanyzati és intézményi gazdalkodassal kapesoléeladatok ellatasa. Pénzugyi,
igazgatasi feladatok.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és taf@sokra a "Kodzszolgalati tisztviékl
jogalladséardl szol6" 2011. évi CXCIX. torvény, valiana(z) 1/2014. sz. jegyr utasitas az
Egységes Kozszolgalati Szabalyzatrél, és az 1/2G¥7. jegydi utasitds a Cafetéria
Szabdlyzatrdl. rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

» Cselekwképesség,

» Blntetlen ebélet,

» Kozépfoku képesités, mérlegképes kongyel

» Hasonlé munkakdrben szerzett - Legalabb 1-3 évrsaatapasztalat,
* Felhasznaldi sziitMS Office (irodai alkalmazasok),

A palyazat elbiradlasanal ebnyt jelent:

* Feldfoku képesités, Szakiranyu végzettség,
» kozigazgatasi alapvizsga



Elvart kompetenciék:

« Onall6 munkavégzés,
» Terhelhebség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasak

* Nyilatkozat arrdl, hogy a véleményezéshen és dradfisban résztvék a
palyazati anyagban foglalt személyes adatokat nmmegtsetik (adatvédelmi
nyilatkozat).

* 3 hdénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizongitva

» Feénykeéppel ellatott részletes szakmai 6néletraja3/R012. (lll. 20.) Korm.
rendelet 1. sz. melléklete szerint

» Iskolai végzettséget igazol6 dokumentum masolata

A munkakor betdlthetéségének idpontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat k@est azonnal betolthét
A pélyazat benyujtasanak hatérideje:2017. szeptember 25.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi infaridédr. Pap Aniko nyujt, a 06-29-465-667
-0s telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maodja:

« Postai Gton, a palyazatnak a Tapiésagi Polgarmédsiteatal cimére tortéh
megkildésével (2253 Tapidsag, Bicskei ut 3. ). Weg boritékon feltlintetni a
palyazati adatbazisban szekepkonositdé szamot: 1667/2017. , valamint a
munkakor megnevezeését: pénzigyi Ugyiétéz

» Elektronikus aton dr. Pap Aniké részére a jegyzq@tag.hu E-mail cimen
keresztul

* Személyesen: dr. Pap Anikd, Pest megye, 2253 Tagidscskei at 3.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modj, rendje:

Az allas betdltését a benyujtott palyazatok tartalma alapjan a muakai jogkor gyakorldja,

a jegyad dont, polgarmester véleményének figyelembevételdvpalyazat kiirdja fenntartja
a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelennghvanitsa. A kinevezési jogkor
gyakorldja 6 honap probaidkot ki.

A pélyazat elbiraldsanak hatarideje:2017. szeptember 29.

A pélyazati kiiras tovabbi kbzzétételének helye, iie:

e www.tapiosag.hu - 2017. augusztus 31.
» Tapidsag hivatalos facebook oldala - 2017. augssxiu



